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个人简历
	姓    名：
	***
	性    别：
	男
	
	贴照片处


	出生年月：
	***
	联系电话： 
	150***
	
	

	学    历：
	大专
	专    业：
	会计学
	
	

	工作经验： 
	10年
	民    族：
	汉
	
	

	毕业学校：
	华南农业大学
	
	

	住    址：
	***

	电子信箱：
	***


自我简介：
	为人正直随和、工作勤奋、责任心强。具备良好职业操守；
具备独立工作能力。
有组织、沟通、协调和人际交往能力，头脑灵活、思路开阔、善于分析。
能根据形势和环境变化适时调整自己的思维和行为，始终保持良好的心态和情绪。有A2驾照。


求职意向：
	目标职位：
	会计 | 其他职位(财务·审计·统计类)

	目标行业：
	原材料及加工(金属·木材·橡胶·塑料·玻璃·陶瓷·建材) | 快速消费品(食品·饮料·日化·烟酒等) | 玩具·工艺品·收藏品·奢侈品 | 耐用消费品(服饰·纺织·皮革·家具) | 机械制造·机电·重工

	期望薪资：
	税前月薪RMB3000

	期望地区：
	佛山

	到岗时间：
	1周以内


工作经历：
	2010.1-2011.1
	***音乐学院物业管理处
会计
职责和业绩：

1、每月底负责盘点中央音乐学院维修库房、保洁库房、绿化库房等其它库房材料的采购、入库、出库、结存、及本月费用的耗费，并做出盘点分析表，每月月初向学校做相关部门费用的预算。
2、每个季度向学校交纳材料费用的季报表，其中主要包括：物业每个部门和学院每个部门每季度耗费用，以及专项资金使用明细。
3、每季度初中旬，负责征收居民水电费，能够正确填写三联收据，以及作废收据的处理。
4、在此期间，兼任物业管理处办公室文员工作负责员工考勤工资、银行和现金日记账。能够熟练使用各种办公软件、及各种办公设备。并且熟悉办公室文员的工作职能，具有很强的文字功底。

	2009.1-2009.12
	佛山市***雾泵有限公司
会计 
职责和业绩：

1、独立完成全盘内帐、外帐；
2、掌握复杂产品的成本核算；
3、熟练操作财务软件、Word、Excel等办公室软件；
4、固定资产、存货的日常监控核算和管理，月未组织盘点清查； 
5、财务软件记帐、结帐、出具财务报表；                                        
6、审核各种费用报销合理性和开支的必要性 ；                               
7、熟悉税所的申报和有关资料的年审工作；
8、仓库和生产统计工作的指导和管理；
9、往来帐的检查核对及帐龄分析 。

	2008.1-2008.12
	嘉丰***金属制品厂
会计 
职责和业绩：

1、独立完成全盘内帐、外帐；
2、掌握复杂产品的成本核算；
3、熟练操作财务软件、Word、Excel等办公室软件；
4、固定资产、存货的日常监控核算和管理，月未组织盘点清查；     
5、财务软件记帐、结帐、出具财务报表；                                        
6、审核各种费用报销合理性和开支的必要性；                                
7、熟悉税所的申报和有关资料的年审工作；
8、仓库和生产统计工作的指导和管理；
9、往来帐的检查核对及帐龄分析。                 


教育培训：
	2005.9-2008.7
	华南农业大学
大专
专业：

会计学
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