个人简历

	姓    名：
	
	性    别：
	
	贴照片处



	出生年月：
	
	联系电话： 
	
	

	学    历：
	
	专    业：
	
	

	工作经验： 
	
	民    族：
	
	

	毕业学校：
	
	

	住    址：
	

	电子信箱：
	


自我简介：

	四年的大学生活充实而紧张，我努力把自己培养成为一名社会所需要的人才。经过老师的精心指导以及自己的奋力拚搏，我逐渐成为了一个能适应社会要求的新时代大学生，并为成为一名知识型的社会主义建设者和接班人打下了坚实的基础。我对我四年来的表现作已下自我评价：

  　1.有较强的团队精神，良好的人际沟通能力。学习，生活中，能把同学们团结到一起，善于协调内部关系。在同学中有较高的威信，富有责任感。

    2.专业知识扎实，学习成绩优异。大学期间连年获得各类奖学金，通过大学英语四级以及全国计算机等级考试二级的考核。

3. 乐观向上，爱好广泛。

　　通过这四年的求学生涯使我明白了一个道理，人生不可能存在一帆风顺的事，只有自己勇敢地面对人生中的每一个驿站。我希望能继续努力，不断提高和完善自己，成绩已成为过去，未来属于自己。


求职意向：

	目标职位：
	填写自己希望应聘的岗位

	目标行业：
	填写自己希望应聘的行业范围

	期望薪资：
	填写自己期待的工资水平福利需求，一般填面议比较稳妥

	期望地区：
	填写自己希望工作的地区、城市范围

	到岗时间：
	填写自己新岗位能够多长时间内到任


工作经历：

	20xx
	公司 实习

	
	职责和业绩：
我从客观上对自己在学校里所学的知识有了感性的认识，使自己更加充分地理解了理论与实际的关系。我这次实习所涉及的内容，主要是会计业务（对公业务），其他一般了解的有储蓄业务、信用卡业务、贷款业务、会计业务、对公业务的会计部门的核算（主要指票据业务）主要分为三个步骤，记帐、复核与出纳。对于办理现金支票业务，首先是要审核，看出票人的印鉴是否与银行预留印鉴相符，方式就是通过电脑验印，或者是手工核对；再看大小写金额是否一致，出票金额、出票日期、收款人要素等有无涂改，支票是否已经超过提示付款期限，支票是否透支，如果有背书，则背书人签章是否相符，值得注意的是大写金额到元为整，到分则不能在记整。对于现金支票，会计记帐员审核无误后记帐，然后传递给会计复核员，会计复核员确认为无误后，就传递给出纳，由出纳人员加盖现金付讫章，收款人就可出纳处领取现金（出纳与收款人口头对帐后）。转帐支票的审核内容同现金支票相同，在处理上是由会计记帐员审核记帐，会计复核员复核。这里需要说明的是一个入帐时间的问题。现金支票以及付款行为本行的转帐支票（如与储蓄所的内部往来，收付双方都是本行开户单位的）都是要直接入帐的。

	200x—200x
	公司名称 职务

	
	公司介绍以及工作岗位职责介绍。

	200x—200x
	公司名称 职务

	
	公司介绍以及工作岗位职责介绍。


教育培训：
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