	
	  ------- 基 本 资 料 -------

	姓      名：

邱小姐
性     别：

女

学      历：

本科

身     高：

CM

籍      贯：

广东

出生年月：

1987-06-01

目前所在地：

福田区

毕业院校：

广东金融学院

主修专业：

管理学 => 财务管理

技能专长：

拥有会计资格证书，熟悉国家财经制度和相关政策法规，能熟练使用财务软件。 头脑灵活，善于分析，具有现代财务管理理念。 性格开朗、责任心强，有强烈的敬业精神。能熟练使用计算机操作系统（DOS、WINXP）和Word、Excel等office软件。学习能力与适应能力强，短期内能够掌握新的知识和适应工作环境；具备优秀的团队合作精神，有较强的独立性和分析能力，能够独立完成领导所交付的工作和承受工作压力。

 ------- 求 职 意 向 -------
寻求职位：

财务/审计/税务

求职地区：

罗湖区 

工资待遇：

2001-4000元/月

 ------- 教 育 培 训 -------
起止时间

就读院校名称

主修专业

学历

2006.09~2010.06

广东金融学院

财务管理

本科

 ------- 工 作 经 验 (1) -------
就职公司：

泰康人寿保险股份有限公司

公司行业：

保险

就职时间：

2011年03月到2013年07月

就职部门：

计划财务部 

公司性质：

其它

就职职位：

出纳

工作描述：

负责每日业务支付（网银操作）以及现金收支，及时申请相关资金，做好资金管理工作
负责登记银行日记账和现金日记账以及处理与银行相关的各项业务
每月及时调账，对账，清帐，及时清理未达款项，上报相关资金报表，常用SAP系统
每月及时打印整理装订凭证，做好相关会计档案保存工作 
负责公司财务日常工作，以及完成上级工作安排

  ------- 联 系 方 式 -------
联系电话：

159*********
联络手机：

159*********
电子邮件：

**********@qq.com


	


